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Come fare didattica a distanza

Google Forms
(Moduli di Google)

Per realizzare verifiche, quiz, sondaggi personalizzati. 
Le informazioni vengono raccolte in Fogli di Google 
(foglio di calcolo) per registrare automaticamente le 
risposte e fare analisi sui dati raccolti e realizzare 
grafici.

Si consiglia l’utilizzo dei browser:
Google Chrome o Firefox
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Accedere all’account GSuite

Accedere usando le credenziali della scuola
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Come fare didattica a distanza

Accedere all’account

1 2

Google Forms | Accedere al servizio
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Modo 1 - accedere a Google Forms - menù applicazioni > Google Drive

Google Forms | Accedere al servizio
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Modo 1 - accedere a Google Forms - menù applicazioni > Google Drive

Selezionare per creare un 
nuovo Modulo

Google Forms | Accedere al servizio
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Modo 2 - accedere a Google Forms - indirizzo web

https://forms.google.com

Google Forms | Accedere al servizio

https://forms.google.com
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Selezionare per creare un 
nuovo Modulo

Modo 2 - accedere a Google Forms - indirizzo web
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Una delle prime cose che potreste voler fare dopo aver creato un nuovo modulo vuoto è 
personalizzarne la grafica in modo da caratterizzarlo in funzione dell’attività (verifica, sondaggio, 
ecc…). Google Forms vi consente di personalizzare il tema grafico aggiungendo un’immagine di 
intestazione, sarà poi Google in funzione dei colori presenti nell’immagine a declinare lo stile per il 
colore dei caratteri utilizzati, link e colore di sfondo, potete in una fase successiva modificare ogni 
impostazione grafica.

Click sulla tavolozza dell'artista nella 
parte superiore dello schermo per 
modificare la struttura grafica del form.
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E possibile selezionare un tema tra 
quelli suggeriti da Google

Modo 1 - selezine di un tema tra quelli proposti da Google
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Caricarlo dal proprio 
computer

Modo 2 - caricando un’immagine dal proprio computer
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Selezionare una delle immagini 
presenti nel vostro Google foto

Modo 3 - selezionando una delle immagini presenti in Google Foto

selezionate l’immagine

Al click su INSERISCI 
potrete selezionare la 
porzione di immagine di 
vostro interesse

1

2

3
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Come fare didattica a distanza Google Forms | personalizzare il form

Modo 3 - modifica area di selezione

E’ possibile selezionare una 
parte dell’immagine

Click su FINE per inserire la porzione 
di immagine selezionata 
nell’intestazione del form
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Lo stile grafico dell’intero form 
verrà declinato in funzione dei 
colori dell’immagine selezionata

Potrete apportare 
modifiche grafiche a 
quanto impostato 
automaticamente
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1 2

1

2

Colore di sfondo

Stile del carattere
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Assegnare un nome 
al sondaggio

1

2
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Un click sul titolo del nome del form per 
assegnare lo stesso nome del modulo

TITOLO del form

Nome del FILE (form) all’interno del 
vostro Google Drive. Nome del FILE e del  
TITOLO possono anche essere diversi
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Inserimento della: Descrizione 
modulo (non obbligatoria).
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Click sul titolo della prima 
domanda: Domanda senza titolo

Inserire il titolo della domanda

1

Selezionare la tipologia di 
domanda2
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Selezionare la tipologia di 
domanda

Per una descrizione completa 
sull’utilizzo di tutte le tipologie di 
domande si consulti la sezione:

Tipi di domande

alla fine di questa presentazione.
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Inserire le possibili 
risposte

Click all’interno del 
campo per inserire la 
risposta
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Per accelerare la compilazione: Scrivete con un qualsiasi 
editor di testi la lista delle domande separate da un 
ritorino a capo, copiate tutte le righe, posizionatevi sul 
primo campo della domanda (Opzione 1), incollate 
all’interno le linee. Questa operazione genera in 
automatico tutte le possibili risposte.

Copiare la lista 
delle domade 
al posto della 
prima voce 
della lista 
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E’ possibile rendere obbligatoria la risposta, in 
questo modo se l’utente non risponde i dati del 
form non potranno essere inviati al docente.
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1

2

3

1.Inserimento di una descrizione per la domanda 
al di sotto del titolo della domanda

2.In funzione della domanda si può ridirigere la 
sequenza delle domande ad un altro gruppo di 
domande

3.Nel caso di un test potrebbe essere il caso di 
presentare le domande in ordine casuale

Inserimento di una 
descrizione alla domanda
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Eliminare l’intera domanda

Duplicare l’intera domanda, utile per 
accelerare la composizione nel caso di 
domande di stessa tipologia
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Cancellare la domanda

Aggiungere un campo di testo 
libero: “Altro” in cui l’utente potrà 
aggiungere un testo breve 

Posizionandosi su una qualsiasi risposta 
verrà visualizzata l’icona di un’immagine, la 
selezione permetterà di associare alla 
domanda un’immagine dal vostro computer 
da diverse fonti
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Aggiungere una nuova 
domanda.

La tipologia di domanda 
aggiunta sarà dello stesso 
tipo della domanda 
precedentemente inserita. 
Potrete cambiare il tipo dal 
menù a tendina.
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Seleziona almeno: imposta un numero 
minimo di caselle da selezionare. 
Assicurarsi che almeno un certo numero 
di caselle siano selezionate.

Seleziona al massimo: imposta un 
numero massimo di caselle selezionabili.

Seleziona esattamente: specifica il 
numero di caselle da selezionare.
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Per visualizzare l’anteprima 
del sondaggio così come lo 
vedranno gli utenti
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

L’anteprima apre una nuova scheda che 
permette la visualizzazione del form.

Per tornare all’editing del form due 
possibilità:

1. selezionare l’icona della matita
2. selezionare la scheda di editing

1

2
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Click su Crea per creare un foglio 
di calcolo che ha lo stesso nome 
del form con l’aggiunta del testo 
“(Risposte)”:

Nell’esempio: Dotazioni per 
lezioni online (Risposte)

Il nome può esser anche scelto 
dall’utente.

Il foglio sarà creato nel Drive nella 
stessa posizione del Google Form.E’ possibile aggiungere le risposte 

ad un foglio precedentemente 
creato.
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Il foglio sarà creato nel Drive nella 
stessa posizione del Google Form.

Sarà aperta anche il foglio di 
calcolo dove compariranno le 
risposte degli utenti
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Foglio di calcolo in cui saranno 
visualizzate le risposte degli utenti
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Per controllare la possibilità di 
attivare e disattivare l’inserimento 
di dati nel form

Modulo disattivato
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Risultato del sondaggio fatto ad 
una classe della scuola
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Totale delle risposte 
pervenute

Statistica generale con grafici
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Statistica generale con grafici
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Statistica generale con grafici
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Statistica generale con grafici
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

1. Visualizzazione risposte 
aggregate per domanda

2. Visualizzazione risposte per 
singolo utente

1 2

Analisi dati aggregati - Domanda/Individuali
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Aggregazione per domande

1 2

1. Selezione della domanda da 
menù a tendina

2. Selezione della domanda 
navigando con le frecce
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un sondaggio

Aggregazione per domande

Lista delle domande 
impostate dal docente nel 
questionario
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Aggregazione per utente
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Aggregazione per utente
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Aggregazione per utente
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Aggregazione per utente
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Impostazioni

E’ possibile impostare le modalità di accesso e 
compilazione al form e trasformare il form in 
una presentazione o in un quiz
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1

2

3

1.Raccogliere le e-mail degli 
utenti. Se impostata verrà 
aggiunto un’ulteriore campo di 
inserimento mail.
Ricevute di risposte permette 
di inviare all’utente una copia 
delle sue risposte.

2.Limita agli utenti del dominio a 
cui è collegata la GSuite. Se il 
Google Form non è collegato ad 
una GSuite questo campo non 
verrà mostrato.

3.Consente la modifica della 
risposta dopo l’invio. 
E’ possibile permettere la 
visualizzazione del riepilogativo 
delle risposte a fine 
compilazione.

dominio a cui è collegata la GSuite
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1.In fase di compilazione l’utente visualizzerà la barra di avanzamento per avere 
percezione di quanto manca al completamento del modulo.

2.Le domande vengono proposte in modo casuale
3.Al termine della compilazione viene mostrato il link a cui inviare un’ulteriore 

risposta.
4.Il messaggio di conferma è un testo che compare al termine della compilazione, 

ade esempio: “grazie per aver compilato il modulo”

1

2

3 4



CC-BY-SA Prof. Michele Maffucci

Come fare didattica a distanza Google Forms | Impostazioni

Trasformazione del modulo in un Quiz

Attivare
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1

2

1.Pubblica voto
Pubblicazione automatica 
immmediata del voto o successiva 
dopo la revisione, in questo caso viene 
abilitata automaticamente la raccolta 
mail nel form perché nel momento in 
cui il docente conclude la revisione 
viene inviato all’allievo la mail con 
resoconto risposte e voto.

2.Chi risponde può visualizzare
a.Contrassegna le domande che 

hanno avuto una risposta 
errata.

b.Mostra la risposta giusta per 
ogni domanda dopo aver 
pubblicato i voti

c.Mostra i punti totali e i punti 
ricevuti per ogni domanda
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Impostazioni generali

1.Crea una copia del form
2.Sposta nel cestino il form. La 

cancellazione definitiva non è 
immediata, deve essere confermata 
dall’utente o avviene 
automaticamente dopo 30 giorni.

3.Genera il link precompilato del form 
da condividere alle persone (per 
mostrare in una fase successiva come 
bisognava rispondere alle domande).
Si aprirà il modulo così come lo 
vedrebbe l’utente: compilatelo così 
come desiderate che appaia ai vostri 
utenti/allievi e fate click sul pulsante 
Crea link.

4.Stampa il modulo mostrando 
solamente testo e campi ed 
eliminando la grafica di sfondo.

5.Aggiungi collaboratori, permette di 
condividere la modifica da parte di altri 
utenti e imposta diversi livelli di 
visibilità sul web.

6.Editor di script per aggiungere 
funzioni programmate dall’utente.

7.Componenti aggiuntivi, funzionalità 
offerte da applicazioni web esterne 
diverse dalle Google Apps.

8.Preferenze, impostazioni predefinite.

1

2

3

4

5

6

7

8
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1

2

1.Impostare per tutti i form creati la 
raccolta degli indirizzi

2.Possibilità di rendere tutte le 
domande sempre obbligatorie in ogni 
form che andremo a realizzare.
Impostare il valore in punti per i quiz
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Inviare il modulo

1.Modalità di invio per email
2.Condivisione del link
3.Inclusione all’interno di una paina web
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2

3

1.abilitare la raccolte delle email
2.destinatari del form
3.includere il form all’interno dell’email

1
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Inviare il modulo

1

2

1.link che può essere condiviso in 
qualsiasi modo

2.ridurre la lunghezza del link
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1.Per includere il modulo all’interno di una pagina web
2.Condivisione attraverso Facebook o Twitter

1

2
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Procedere nell’inserire un titolo al modulo e 
personalizzare, se si desidera, l’aspetto grafico
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Trasformare il 
modulo in quiz.

Poiché 
all’interno del 
compito 
vengono inserite 
domande aperte 
che il docente 
dovrà leggere, il 
voto sarà dato 
dopo la revisone 
del professore.
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Impostazioni generali del compito

Google Forms | Creazione di un compito
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Impostazioni generali del compito

Google Forms | Creazione di un compito



CC-BY-SA Prof. Michele Maffucci

Come fare didattica a distanza

Impostazioni generali del compito

Trasformare il modulo 
in quiz.

Poiché all’interno del 
compito vengono 
inserite domande 
aperte che il docente 
dovrà leggere, il voto 
sarà dato dopo la 
revisone del 
professore.

Ciò che potrà 
visualizzare l’allievo 
quando il docente 
restituisce il compito

Google Forms | Creazione di un compito
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Inserimento di un campo di testo esteso per 
permettere l’inserimento di un testo libero
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Inserimento di una immagine a cui si fa 
riferimento nella domanda.
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L’immagine può essere caricata da divese fonti.
Se l’immagine è sul vostro computer può essere 
trascinata sulla finestra.
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Allineamento dell’immagine all’interno del 
campo della domanda, cambio immagine,  
rimozione dell’immagine, aggiunta della 
didascalia.
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Punteggio assegnato alla risposta Risposta obbigatoria
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Per cambiare punteggio selezionare: 
Chiave di risposta Risposta obbigatoria
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Possibilità di cambiare il 
punteggio
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

E’ possibile dare un feedback per 
risposta non corretta.
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Inserimento a pagina web
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Inserimento di un
filmato su YouTube
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La selezione del filmato 
consente la visualizzazione 
dell’anteprima del video

Click su Seleziona per 
inserire nel feedback



CC-BY-SA Prof. Michele Maffucci

Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Salvare le modifiche
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

In una scelta multipla la 
selezione della/delle 
risposte corrette avviene 
facendo click sulla risposta 
corretta
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Per raggruppare le domande in pagine bisogna 
siddividere il compito in sezioni.

Il passsaggio ad una sezione può non essere 
sequenziale e potrebbe dipendere dalle risposte 
che sono state date nella sezione precedente
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Modalità al passaggio alla 
sezione successiva
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Creazione di un compito

Opzioni sulla sezione
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Invio del compito

Nel campo di destinazione: A
inserire le email degli studenti.

Nel caso di una GSuite 
l’amministratore avrà creato una 
mailing list per ogni classe. Ogni 
allievo della classe sarà iscritto alla 
mailing list di classe, pertanto 
l’invio del compito alla mailing list 
di classe recapiterà il compito ad 
ogni singolo allievo.
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

E’ possibile scaricare tutte le 
risposte in formato .csv ed 
importare i dati in Excel o 
Google Fogli di calcolo

Riepilogo risposte
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

Analisi statistica generale

Riepilogo risposte
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

Punteggio ottenuto

Permette di inviare a tutti 
gli studenti il voto

Riepilogo risposte
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

Tutte le risposte date dagli 
studenti ad una specifica 
domanda

Riepilogo risposte
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

Tutte le risposte date dagli 
studenti ad una specifica 
domanda

Riepilogo risposte



CC-BY-SA Prof. Michele Maffucci

Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

Analisi di tutte le risposte 
date dagli allievi ad una 
specifica domanda.

Riepilogo - vista per domanda
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

Analisi di tutte le risposte 
date dagli allievi ad una 
specifica domanda.

Navigazione tra le domande 
fatte.

Riepilogo - vista per domanda



CC-BY-SA Prof. Michele Maffucci

Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

Riepilogo - risposte individuali
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

Riepilogo - risposte individuali

Feedback alla risposta data dallo 
studente
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Come fare didattica a distanza Google Forms | Valutazione del compito

E’ possibile modificare il testo ed 
inserire link e video a materiale 
di studio
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Risposta breve
● Le persone possono scrivere risposte con poche parole.
● Potete impostare le regole che le persone devono 

seguire. 

Paragrafo
● Le persone possono scrivere risposte lunghe formate 

da uno o più paragrafi.
● Potete impostare le regole che le persone devono 

seguire.

Scelta multipla
● Le persone possono scegliere tra varie opzioni.
● Le persone possono scegliere solo un'opzione.
● Potete includere "Altro" come opzione e permettere 

alle persone di digitare una breve risposta.
● Sulla base delle risposte, potete inviare le persone a 

una certa sezione del modulo. 

Caselle di controllo
● Le persone possono scegliere tra varie opzioni.
● Le persone possono scegliere più di un'opzione.
● Potete includere "Altro" come opzione e permettere 

alle persone di digitare una breve risposta.
● Sulla base delle risposte, potete inviare le persone a 

una certa sezione del modulo.
● Potete impostare regole specifiche che le persone 

dovranno seguire.
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Elenco a discesa
● Le persone possono scegliere tra varie opzioni.
● Le persone possono scegliere solo un'opzione.
● Sulla base delle risposte, potete inviare le persone a 

una certa sezione del modulo.

Caricamento di file
Importante: non potrete utilizzare questa domanda se il 
modulo è archiviato in un Drive condiviso o se il vostro 
amministratore attiva Prevenzione della perdita di dati.

Gli utenti possono caricare file come risposta a una 
domanda:

● Il file caricati occuperanno lo spazio di archiviazione di 
Google Drive del proprietario del sondaggio.

● Potete scegliere la dimensione massima dei file che le 
persone possono caricare.

● Potete specificare quali tipi di file possono essere 
caricati.

Scala lineare
● Le persone possono valutare la domanda utilizzando 

una scala.
● La scala può iniziare con 0 o 1.
● La scala può terminare con un numero intero compreso 

tra 2 e 10.
● Potete impostare un'etichetta per ciascuna estremità 

della scala.
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Griglia a scelta multipla
● Potrete creare una griglia in cui le persone possono 

selezionare una risposta per riga.
● Per limitare le persone a una scelta per colonna, fare 

click su Altro nell'angolo in basso a destra della 
domanda.

● Per riordinare casualmente le righe, fai click su Altro 
nell'angolo in basso a destra della domanda.

Griglia con caselle di controllo
● Potrete creare una griglia in cui le persone possono 

selezionare una o più risposte per riga.
● Per limitare le persone a una scelta per colonna, fare 

click su Altro nell'angolo in basso a destra della 
domanda.

● Per riordinare casualmente le righe, fare click su Altro 
nell'angolo in basso a destra della domanda.

Data
● Le persone possono inserire qualsiasi data in questa 

casella.
● Per includere l'anno o l'ora, fare click su Altro 

nell'angolo in basso a destra della domanda.

Ora
● Le persone possono inserire l'ora o la durata.
● Per selezionare l'ora o la durata, fare click su Altro 

nell'angolo in basso a destra della domanda.



Licenza presentazione:

CC-BY-SA

Grazie
Prof. Michele Maffucci

www.maffucci.it
michele@maffucci.it
it.linkedin.com/in/maffucci

www.twitter.com/maffucci/
www.facebook.com/maffucci.it/
www.slideshare.net/maffucci

https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/it/
http://www.maffucci.it
mailto:michele@maffucci.it
http://it.linkedin.com/in/maffucci
http://www.twitter.com/maffucci/
http://www.facebook.com/maffucci.it/
http://www.slideshare.net/maffucci

